
平成30年度　安曇野市PTA連合会　第１回広報委員会

山﨑 委員長 明南小学校 赤羽 委員 豊科南小学校

西 副委員長 穂高東中学校 小島 委員 堀金小学校

吉村 委員 穂高西小学校 内田 委員 三郷小学校

郷津 委員 穂高西中学校 後藤 委員 明科中学校

長崎 委員 豊科東小学校

顧　問 山田さん

事務局 猿田さん
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日　時

次　　　第 議　　事　　内　　容

平成30年 5月 30日（水）19:00～ 場　所 豊科公民館　中会議室

出席者

委　員

開会の言葉

委員長挨拶

連絡事項 ■議事録について

■各委員との連絡方法について

　毎回、２名分担で行う

　資料に記載の通り、２回発行する

　学校紹介については、資料記載の通り

　Lineのグループを作成して連絡を行う

会報誌について ■会報誌 発行回数とスケジュール（内容説明）

■会報誌の誌面構成と担当校の選考（議論）

ホームページについて ■更新内容について

■記事の回収方法について（議論）

　今年度は、独自のメールアカウントを作成して行う

　学校レポート：穂高西中学校、豊科南小学校、堀金中学校

　①更新タイミング（議論）

　②ホームページ更新のルール

　③直近の更新内容について

■更新担当者の選出

　副委員長が担当する

次回委員会日の確認 6/27（水）19:00～　（豊科公民館　予定）

　会報誌の校正、読み合わせ　ほか

閉会の言葉



１．発行回数とスケジュール

■2018年夏号 （７月発行予定）

2018/06/01

2018/07上旬

■2019年春号 （３月発行予定）

2019/01/21

2019/03上旬

２．会報誌の内容

７月発行予定の会報誌の校正

学校紹介

会長挨拶文

４００字

学校の取り組み紹介

会報誌について

そらいろのたね

発行

2019/02/11 原稿締切
原稿および写真の回収

ティーズデザイン様へ原稿の送付

2019/02/20
第５回広報委員会

（編成会議）

校正

読み合わせ

2019/01/16
第４回広報委員会

（編成会議）

紙面構成の検討

記事掲載校の選出

記事回収方法の検討

原稿依頼 事務局から記事の依頼書を配布

発行

紙面構成の検討

記事掲載校の選出

記事回収方法の検討

事務局から記事の依頼書を配布

原稿および写真の回収

ティーズデザイン様へ原稿の送付

校正

読み合わせ

第１回広報委員会

（編成会議）
2018/05/30

原稿依頼

原稿締切2018/06/18

2018/06/27
第２回広報委員会

（編成会議）

役員名簿
編集後記

２６０字

写真

２６０字

写真

２６０字

写真

写真

４００字
写真

４００字
写真

評議委員会報告
写真

市Ｐ連の取組

３５０字 写真

家庭共育委員会

３５０字
写真

１面

２面 ３面

４面



３．学校紹介依頼校と学レポ依頼校（案）

2019年

春 夏 冬 夏 春 夏 春 夏 春

穂高北小学校 ○ ○

穂高南小学校 ○ ○

穂高西小学校 ○ ○ ○

穂高西中学校 ○ ○ ○

穂高東中学校 ○ ○ ○

豊科北小学校 ○ ○

豊科南小学校 ○ ○

豊科東小学校 ○ ○ ○

豊科北中学校 ○ ○

豊科南中学校 ○

堀金小学校 ○ ○ ○

堀金中学校 ○ ○

三郷小学校 ○ ○ ○

三郷中学校 ○ ○

明科北小学校 ○ ○

明科南小学校 ○ ○ ○

明科中学校 ○ ○ ○

学レポ

■ 2018年夏号の学校レポートは、以下の通りとする。

穂高西中学校 ：災害備蓄品について

豊科南小学校 ：周年祭と環境整備について

堀金中学校 ：委嘱研究校の活動内容について

■ 編集後記について

夏号は、委員長と副委員長で記載する

春号は、委員全員で一言ずつ書くようにする

2018年 本年度

広報委員

学校紹介

堀

金

三

郷

明

科

2015年
地区 学校名

穂

高

豊

科

2016年 2017年



ホームページについて
１．ホームページの目的

（１）市P連活動等広報

（２）ＰＴＡ間の情報共有および意見集約・収集ツール

（３）市Ｐ連の歴史・経過記録保存

（４）市Ｐ連役員の資料（備忘録・引継書）

（５）その他

２．メンテナンス時期・項目・担当

（１）全体構成・管理＜委託業者様＞

（２）定例メンテナンス

　　①「会長挨拶」会報誌の内容とリンク

　　②「年度事業計画」当該年度の年間スケジュールを掲載

　　③家庭教育委員会ページ　当該年度の委員会開催日程・内容の修正（年３回）

　　④会報誌のバックナンバーへの追加（夏号、春号）

　　⑤「情報の窓」第１～３回評議委員会開催議事および会議資料（ＰＤＦ）掲載

（３）随時メンテナンス

　　①正副会長および委員会が必要とした内容

　　②「学校の取組」「親子の会話」

・広報誌の記事となった場合や、一般会員より投稿があった場合に修正、追加する

　　③「委託研究」が終了し発表があった場合、他校のテーマが追加された場合など

　　④「情報の窓」への掲載

・各委員会の会議終了後に、開催記事と関連資料・議事録などを掲載

・会員より、告知記事が投稿された場合（バザーなど）

・その他、会長が必要と判断した場合

（４）「情報の窓」原稿掲載までの流れ

　　①各委員長（常任委員会・家庭教育委員会・広報委員会）、投稿などの事象発生

→ 広報委員会ホームページ担当者へ依頼

　　②広報委員会ホームページ担当者は原稿（仮ホームページ）を作成・アップする

→ 会長・広報担当副会長・広報委員長へその旨連絡

　　③会長・広報担当副会長・広報委員長が原稿（仮ホームページ）をチェック

→ 会長・広報担当副会長・広報委員長は修正があれば指示を出す

　　④広報委員会ホームページ担当者は必要に応じ修正等行う

※③④を繰り返す

　　⑤ＯＫとなった場合、正式ホームページとする。

（５）委託業者様

安曇野市豊科南穂高８３９－１　　※寺所諏訪松尾神社入り口

株式会社ティーズデザイン企画室

代表取締役　山田達也　様　（元豊科北中学校ＰＴＡ会長）

グラフィックデザイナー　児玉美紗　様

※ホームページに関し不明な点等ございましたら問い合わせ下さい。

安曇野市ＰＴＡ連合会ホームページ「お問合せ」は電話番号0263-72-2430とメール

アドレスpta@nanan-kyo.or.jpが掲載されています。

いずれも安曇野市ＰＴＡ連合会事務局（南安教育会館内）の事務局長が対応・受信します。

ホームページ管理は広報委員会で行いますがお問合せの内容については本部扱いとなり、

事務局長が安曇野市ＰＴＡ連合会会長へ連絡することとなっています。

以　上


